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บทน า 
 เอกสารฉบับนี้เป็นคู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการวิชาโครงงาน สหกิจศึกษา และศึกษาอิสระของ 

คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบังในมุมมองของนักศึกษาเท่านั้น 

มิได้น ามุมมองของเจ้าหน้าที่และอาจารย์มาแสดง 

*เนื้อหาต่อจากนี้มีความส าคัญ โปรดอ่านเพื่อท าความเข้าใจระบบให้มากขึ้นก่อนการใช้งาน* 

 ภายในระบบที่ได้รับการพัฒนาใหม่ได้มีการน าเทคโนโลยี django-fobi ซึ่งเป็นไลบรารีของ django ใน

การสร้างแบบฟอร์มใหม่ภายในระบบมาใช้งาน ซึ่งเทคโนโลยีดังกล่าวจะส่งผลให้อาจารย์มีส่วนร่วมภายในระบบ 

มากขึ้น เช่น การตรวจเอกสารของนักศึกษาที่กรอกผ่านแบบฟอร์มของ django-fobi 

 โดยภายในระบบ นักศึกษาจะสามารถส่งเอกสารได้ 2 แบบ ได้แก่ 

1. การส่งเอกสารที่ผ่านการเซ็นรับรองแล้ว 

a. การส่งเอกสารประเภทนี้จะเสมือนการส่งเอกสารแบบปกติ โดยนักศึกษาจะต้องส่ง

เอกสารให้อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจและเซ็นรับรอง จากนั้นจึงจะน าเอกสารที่ผ่านการเซ็น

มาส่งภายในระบบ ซึ่งเหมาะกับอาจารย์ที่ปรึกษาที่สะดวกในการเซ็นเอกสารมากกว่า

การตรวจเอกสารภายในระบบ 

2. การส่งเอกสารผ่านการกรอกแบบฟอร์มของ django-fobi 

a. การส่งเอกสารประเภทนี้จะเป็นการให้นักศึกษากรอกข้อมูลผ่านแบบฟอร์มของ 

django-fobi และให้อาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม ท าการตรวจสอบข้อมูลที่

นักศึกษากรอก และอนุมัติผ่าน/ไม่ผ่าน บนระบบ 

i. หากอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม อนุมัติผ่านทั้ง 2 ราย ระบบจะ

ท าการสร้างไฟล์ .pdf จากข้อมูลที่นักศึกษากรอก พร้อมลงชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา 

ii. หากอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมคนใดคนหนึ่ง ไม่อนุมัติผ่าน 

ระบบจะแจ้งเตือนนักศึกษาให้แก้ไขข้อมูลและส่งอีกครั้งหนึ่ง เพ่ือท าการ

ตรวจสอบอีกครั้ง 

*** นักศึกษาต้องท าการตกลงกับอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมให้เรียบร้อยก่อนในการเลือก               
วิธีการสง่เอกสาร และแจง้ใหท้ราบทัว่กันวา่ทกุเอกสารไม่ไดร้องรบั django-fobi ดังนั้นอาจจะมีบางเอกสารที่ต้อง
เซน็แบบปกติด้วยเช่นกัน *** 
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การเขา้สู่ระบบ 
เมื่อนักศึกษาต้องการที่จะใช้งานระบบบริหารจัดการวิชาโครงงาน สหกิจศึกษา และศึกษาอิสระจะต้อง          

ท าการเข้าสู่ระบบเป็นอันดับแรก ซึ่งนักศึกษาจะต้องกรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านของตนเองที่ใช้งานภายใน              
ระบบสารสนเทศของคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง           
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังรูปที่ 1 

 

 

รปูที ่1 หน้าเข้าสู่ระบบ 
 
หมายเหตุ: การเข้าสู่ระบบจ าเป็นจะต้องมีข้อมูลผู้ใช้อยู่ในฐานข้อมูลของระบบ หากนักศึกษาไม่สามารถเข้าสู่ระบบ
ได้ กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่  
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การสรา้งโครงงาน 
หากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรายวิชาได้ท าการเพ่ิมรายชื่อนักศึกษาในรายวิชาภายในระบบแล้ว และปัจจุบันยังอยู่

ในช่วงระยะเวลาที่แบบฟอร์มเสนอหัวข้อโครงงานเปิดใช้งานอยู่ นักศึกษาจะสามารถมองเห็น “แบบฟอร์มเสนอ
หัวข้อโครงงาน” บริเวณแถบน าทางด้านบน 
 

 
 
 

เมื่อกดเข้าไปนักศึกษาจะถูกน าไปยัง “แบบฟอร์มเสนอหัวข้อโครงงาน” ที่นักศึกษาควรจะอ่านค าอธิบาย
อย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันข้อผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนได้ 

• ตัวอย่าง นักศึกษาไม่ควรเลือกรายวิชาที่ตนเองไม่ได้ลงทะเบียนเรียน หรือ ไม่ได้วางแผนที่จะ
ลงทะเบียนเรียน เนื่องจากมีผลต่อการจัดห้องสอบภายหลัง (กรุณาตรวจสอบรายวิชา หลักสูตร และ
ปีการศึกษาให้แน่ชัด) 
o เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูลครบถ้วนและกดที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” แต่ทว่าไม่สามารถ                

สร้างโครงงานได้ มีความหมายว่านักศึกษากรอกข้อมูลไม่ตรงตามรูปแบบของระบบ                
ให้นักศึกษาท าการตรวจสอบข้อผิดพลาดที่แสดง และแก้ไขให้ถูกต้อง 
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การดโูครงงาน 

หากนักศึกษาได้ท าการสร้างโครงงานภายในระบบแล้ว นักศึกษาจะสามารถมองเห็น “โครงงานของฉัน” 
บริเวณแถบน าทางด้านบน 
 

 
 

เมื่อกดเข้าไปนักศึกษาจะถูกน าไปยัง “หน้าดูโครงงาน” ที่นักศึกษาสามารถดูข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ 
ของโครงงาน รวมไปถึงการแก้ไขข้อมูล และการส่งเอกสารต่าง ๆ ดังรูปที่ 2 

 

 

รปูที ่2 หน้าดูโครงงาน 
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หากเลื่อนลงมาด้านล่างของ “หน้าดูโครงงาน” นักศึกษาจะพบกับ “ไฟล์และเอกสารของโครงงาน”            
ซึ่งเป็นส่วนที่รวบรวมเอกสารที่นักศึกษาต้องส่งภายในรายวิชาไว้ โดยที่ 

• ปุ่ม “กรอกฟอร์ม” จะปรากฏก็ต่อเมื่อเอกสารนั้น ๆ ถึงระยะเวลาที่เปิดให้นักศึกษาท าการส่งเอกสาร 
และยังอยู่ภายในช่วงระยะเวลาก่อนปิดให้นักศึกษาท าการส่งเอกสาร 

• ปุม่ “ไม่พบข้อมูล” จะพบได้ใน 2 กรณี คือ 
o ยังไม่ถึงช่วงระยะเวลาที่เปิดให้ท าการส่งเอกสาร  
o เอกสารนั้น ๆ ปิดให้นักศึกษาส่งเอกสารแล้ว และนักศึกษาไม่ได้กรอกข้อมูลเอกสารนั้น ๆ 

• นักศึกษาสามารถตรวจสอบระยะเวลาการเปิดและปิดให้ส่งเอกสารได้ที่ “ปฏิทินการศึกษา” 
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การแก้ไขโครงงาน 
หากยังอยู่ภายในช่วงระยะเวลาที่นักศึกษาสามารถกรอกแบบฟอร์มเสนอหัวข้อโครงงานได้                 

นักศึกษาจะมองเห็นปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” ภายใน “หน้าดูโครงงาน” มีความหมายว่าหากนักศึกษามองไม่เห็น             
ปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” แสดงว่านักศึกษาไม่สามารถท าการแก้ไขข้อมูลโครงงานได ้

 
เมื่อกดเข้าไปนักศึกษาจะถูกน าไปยัง “หน้าแก้ ไขโครงงาน” ที่ นักศึกษาสามารถแก้ ไขข้อมูล              

รายละเอียดต่าง ๆ ของโครงงานได้ ยกเว้นรายวิชาของโครงงาน ดังรูปที่ 3 
 

 

รปูที ่3 หน้าแก้ไขโครงงาน 
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การสง่เอกสาร 
 นักศึกษาสามารถท าการส่งเอกสารได้เฉพาะในกรณีที่เอกสารนั้น ๆ ยังอยู่ภายในช่วงระยะเวลาที่เปิดให้    
ส่งเอกสารได้ โดยนักศึกษาจะต้องกดที่ปุ่ม “กรอกฟอร์ม” ภายใน “หน้าดูโครงงาน” เพ่ือท าการส่งเอกสาร       
เมื่อกดเข้าไปนักศึกษาจะถูกน าไปยัง “หน้าส่งเอกสาร” ที่นักศึกษาสามารถส่งเอกสารได ้ดังรูปที่ 4         

 

 

รปูที ่4 หน้าส่งเอกสาร 
 

โดยที่บางเอกสารจะมีให้วิธีให้เลือกในการส่งเอกสาร 2 วิธี ตามที่ได้กล่าวไว้ในบทน า ได้แก่ 
1. การส่งเอกสารที่ผ่านการเซ็นรับรอง 
2. การส่งเอกสารผ่านการกรอกแบบฟอร์ม 

 
*** ให้นักศึกษาอ่านค าเตือนสีแดงอย่างเคร่งครัด เนื่องจากบางเอกสารสามารถส่งได้ครั้งเดียว และไม่สามารถ
แก้ไขได้ *** 

 
นอกจากนี้ยังมีเอกสารบางส่วนที่นักศึกษาจะสามารถส่งได้หลายครั้งเช่นกัน ซึ่งหากนักศึกษาต้องการ            

ส่งเอกสารเพ่ิมให้นักศึกษากดท่ีปุ่ม “กรอกฟอร์ม” และส่งเอกสารด้วยวิธีการเดียวกันกับเอกสารปกติ 

 
 
หมายเหตุ: บางแบบฟอร์มหรือเอกสาร นักศึกษาจะสามารถส่งได้ครั้งเดียวเท่านั้น และไม่สามารถแก้ไขได้ เช่น 
แบบเสนอเปลี่ยนหัวข้อหรือเปลี่ยนอาจารย์ที่ปรึกษา (คง.103) ของรายวิชาโครงงาน ดังนั้นนักศึกษาควรจะติดตาม
ปฏิทินการศึกษา หรือสอบถามเจ้าหน้าที่เพื่อความถูกต้อง 
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การสง่เอกสารทีผ่่านการเซน็รบัรอง 

การส่งเอกสารที่ผ่านการเซ็นรับรอง นักศึกษาจะต้องท าการอัปโหลดไฟล์เอกสารที่ผ่าน                 
การเซ็นรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมแล้วเท่านั้น ดังรูปที่ 5 
 

 

รปูที ่5 การส่งเอกสารที่ผ่านการเซ็นรับรอง 
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การสง่เอกสารผา่นการกรอกแบบฟอรม์ 

การส่งเอกสารผ่านการกรอกแบบฟอร์ม นักศึกษาจะต้องท าการกรอกแบบฟอร์มที่เจ้าหน้าที่        

ได้สร้างไว้ภายในระบบ และกดที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูปที่ 6  

 

รปูที ่6 การส่งเอกสารผ่านการกรอกแบบฟอร์ม 

 

จากนั้นระบบจะท าการแจ้งเตือนอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมให้ท าการตรวจสอบ

ข้อมูลที่นักศึกษากรอกบนระบบ และท าการอนุมัติผ่าน/ไม่ผ่าน 

• หากอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมอนุมัติ “ผ่าน” 

o ระบบจะท าการสร้างไฟล์ .pdf จากข้อมูลที่นักศึกษากรอก และถือว่านักศึกษา

ได้ส่งเอกสารเสร็จสิ้น 
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• หากอาจารย์ที่ปรึกษาหรืออาจารย์ที่ปรึกษาร่วมไม่อนุมัติ “ผ่าน” 

o หากมีอาจารย์ที่ปรึกษาคนใดคนหนึ่ งไม่อนุมัติ “ผ่าน” นักศึกษาจะต้อง                 

ท าการแก้ไขข้อมูลและส่งใหม่อีกครั้ง เพ่ือให้อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจสอบอีกครั้ง

โดยนักศึกษาจะได้รับอีเมลแจ้งเตือนให้แก้ไขข้อมูล ในกรณีที่อาจารย์ไม่อนุมัติ 

“ผ่าน” ดังรูปที่ 7 

 

 

รปูที ่7 อีเมลแจ้งเตือนแก้ไขข้อมูล 
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การแกไ้ขเอกสาร 
 นักศึกษาสามารถท าการแก้ไขเอกสารได้เฉพาะในกรณีที่เอกสารนั้น ๆ ยังอยู่ภายในช่วงระยะเวลาที่เปิด

ให้ส่งเอกสาร และเป็นเอกสารที่อนุญาตให้แก้ไขได้เท่านั้น โดยนักศึกษาจะต้องกดที่ปุ่ม “ดูรายละเอียด” ภายใน 

“หน้าดูโครงงาน” เพ่ือท าการแก้ไขเอกสาร ดังรูปที่ 8 เมื่อกดเข้าไปนักศึกษาจะถูกน าไปยัง “หน้าดูเอกสาร”              

ที่นักศึกษาสามารถแก้ไขเอกสารได้ ดังรูปที่ 9 

 

รปูที ่8 หน้าดูโครงงาน (แก้ไขเอกสาร) 

  

 

รปูที ่9 หน้าดูเอกสาร 

 จากนั้นให้นักศึกษากดที่ปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” ซึ่งระบบจะน าทางนักศึกษาไปยัง “หน้าส่งเอกสาร”               

โดยขั้นตอนต่อจากนี้จะเสมือนข้ันตอนของการส่งเอกสารทุกประการ 

 

หมายเหต:ุ เอกสารที่สามารถแก้ไขได้จะมีข้อความดังกล่าวขึ้นภายใน “หน้าส่งเอกสาร”  
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การดหูอ้งสอบ 
นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลห้องสอบของตนเองได้  โดยการกดที่  “ห้องสอบ” บริ เวณ               

แถบน าทางด้านบน จากนั้นระบบจะน าทางเข้าสู่ “หน้าดูห้องสอบ” ซึ่งมีข้อมูลของห้องสอบที่ดึงข้อมูลมาจาก
ระบบจัดการห้องสอบแสดงอยู่ โดยจะแสดงเฉพาะข้อมูลที่ผ่านการคัดกรองจากตัวกรองข้อมูลที่เลือก ได้แก่ 
รายวิชา หลักสูตรการศึกษา และประเภทการสอบ ดังรูปที่ 10 

 

 

รปูที ่10 หน้าดูห้องสอบ 
 

 

หมายเหตุ: หากนักศึกษาเลือกตัวกรองข้อมูลไม่สอดคล้องกับข้อมูลที่มีการบันทึกไว้จะไม่สามารถดึงข้อมูลห้องสอบ

จากระบบจัดการห้องสอบได้ เช่น การเลือกหลักสูตรการศึกษาผิด 
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การดปูระกาศ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลประกาศที่เจ้าหน้าที่ได้สร้างไว้ภายในระบบได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. กดท่ี “สัญลักษณ์คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ” บริเวณแถบน าทางด้านบน เพ่ือเข้าสู่ “หน้าหลัก”              
2. กดท่ี “ประกาศ” ที่ต้องการดูข้อมูล ดังรูปที่ 11 เพ่ือเข้าสู่ “หน้าดูประกาศ” ดังรูปที่ 12 

 

 

รปูที ่11 ประกาศ 
 

 

 

รปูที ่12 หน้าดูประกาศ 
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การดกูจิกรรมปฏทินิ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลกิจกรรมปฏิทินที่เจ้าหน้าที่ได้สร้างไว้ภายในระบบได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. กดท่ี “สัญลักษณ์คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ” บริเวณแถบน าทางด้านบน เพ่ือเข้าสู่ “หน้าหลัก”              
2. กดท่ี “แถบกิจกรรม” ที่ต้องการดูข้อมูล ดังรูปที่ 13 เพ่ือเข้าสู่ “หน้าดูกิจกรรมปฏิทิน” ดังรูปที่ 14 

 

 

รปูที ่13 แถบกิจกรรม 
 

 

 

รปูที ่14 หน้าดูกิจกรรมปฏิทิน 
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การแจง้เตอืนนกัศกึษา 
 ภายในระบบบริหารจัดการวิชาโครงงาน สหกิจศึกษา และศึกษาอิสระได้มีการช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ใน       
การแบ่งเบาภาระงานบางส่วนที่เจ้าหน้าที่ต้องท าเป็นประจ า คือ การแจ้งเตือนนักศึกษาถึงก าหนดการที่ใกล้เข้ามา 
เช่น 

• การแจ้งเตือนนักศึกษาเม่ือถึงระยะเวลาการเปิดให้ส่งแบบฟอร์มหรือเอกสาร 

• การแจ้งเตือนนักศึกษาที่ยังไม่ส่งเอกสารล่วงหน้า 1 และ 7 วัน เมื่อใกล้เคียงระยะเวลาการปิดให้         
ส่งแบบฟอร์มหรือเอกสาร 
 
โดยระบบจะท าการตรวจจับและแจ้งเตือนนักศึกษาอัตโนมัติผ่านทางอีเมล พร้อมแนบลิงก์ส าหรับ          

การเข้าสู่หน้าต่าง ๆ ภายในระบบที่เก่ียวข้องกับอีเมลนั้น ๆ ดังรูปที่ 15 
 

 

รปูที ่15 อีเมลแจ้งเตือน 

 
หมายเหต:ุ นักศึกษาควรล็อกอินอีเมลของคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ เพ่ือรับข่าวสารการแจ้งเตือนจากระบบ 


